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DETERMINAZIONE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Art. 32 del D. Lgs. n. 50/2016) 

DETERMINA A CONTRARRE PER ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA (EX ODA) 
SUL MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A. (ME.PA.) 

PER LA FORNITURA DI  
MATERIALE DI FACILE CONSUMO (CANCELLERIA E STAMPATI) AD USO UFFICIO  

 

C.I.G.: ZA13AF4EC4 
 

I L   D I R I G E N T E     S C O L A S T I C O 
 

VISTO il D.P.R. n. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche;  

VISTO  il D.L.vo n. 165/2001; 

VISTA  la Legge n. 241/90; 

VISTO il D. Lgs. n. 36 del 31/03/2023 – NUOVO CODICE DEGLI APPALTI PUBBLICI -, 
emanato in attuazione della Legge delega n. 78 del 21/06/2022, destinato a trovare 
applicazione agli affidamenti di lavori, servizi e forniture che verranno aggiudicati a far 
tempo dall’01/07/2023, in quanto sino a quella data opera è stata disposta l’ultrattività 
delle norme del precedente CODICE D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.; 

VISTO il D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016 – CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI, 
SERVIZI E FORNITURE IN ATTUAZIONE DELLE DIRETTIVE 2014/23/UE, 2014/24/UE e 
2014/25/UE (G.U. SERIE GENERALE N. 91 DEL 19/04/2016) - ed in particolar modo 
l’art. 32, comma 2, il quale dispone che “prima dell’avvio delle procedure di affidamento 
dei contratti pubblici le Amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di 
contrarre, in conformità ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del 
contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”;  

VISTO il D. Lgs. n. 56 del 19/04/2017 – DISPOSIZIONI INTEGRATIVE E CORRETTIVE AL 
DECRETO LEGISLATIVO 18 APRILE 2016, N. 50 -; 

VISTO il D.L. 16 luglio 2020, n. 76, recante «Misure urgenti per la semplificazione e 
l'innovazione digitale»; 

VISTO in particolare, l’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 76/2020, ai sensi del quale «Fermo 
quanto previsto dagli articoli 37 e 38 del decreto legislativo n. 50 del 2016, le stazioni 
appaltanti procedono all'affidamento delle attività di esecuzione di lavori, servizi e 
forniture, nonché dei servizi di ingegneria e architettura, inclusa l'attività di 
progettazione, di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 del decreto legislativo 
n. 50 del 2016 secondo le seguenti modalità: a) affidamento diretto per lavori di 
importo inferiore a 150.000 euro e per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di 
ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 75.000 
euro»; 
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VISTO altresì in particolare l’art. 1, comma 3, del D.L. 76/2020, il quale prevede che «Gli 
affidamenti diretti possono essere realizzati tramite determina a contrarre, o atto 
equivalente, che contenga gli elementi descritti nell'articolo 32, comma 2, del decreto 
legislativo n. 50 del 2016 […]»;   

VISTO l’art. 51 del Nuovo Decreto Semplificazioni 30 Maggio 2021, n. 77, recante 
modifiche al Decreto Legge 16 Luglio 2020, n. 76 (c.d. “Semplificazioni”), convertito 
nella Legge n. 108 del 29/07/2021, il quale: 

• proroga dal 31 Dicembre 2021 al 30 Giugno 2023 le procedure per 
l’incentivazione degli investimenti pubblici durante il periodo emergenziale in 
relazione all’aggiudicazione dei contratti pubblici sotto soglia previste dall’art. 1, 
comma 1 del citato D. L. n. 76 del 2020; 

• eleva sino a 139.000 euro l’importo massimo per l’affidamento diretto di 
forniture e servizi; 

•  
VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 
 
CONSIDERATO in particolare l’Art. 36 (Contratti sotto soglia), c. 2, lett. a, del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 

50 come modificato dal D. Lgs 19 aprile 2017, n. 56  che prevede che “le stazioni 
appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture … per affidamenti di 
importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto, anche senza 
previa consultazione di due o più operatori economici”; 

 
VISTO  il D. Lgs. 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle 

disposizioni in materia di prevenzione della corruzione, pubblicità e trasparenza, 
correttivo della legge 6 novembre 2012, n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di 
riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”; 

 
VISTO il DECRETO INTERMINISTERIALE 28 agosto 2018, n. 129 <<Regolamento recante 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai 
sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107>>, pubblicato sulla 
G.U. SERIE GENERALE n. 267 del 16/11/2018, con entrata in vigore dal 17/11/2018; 

 
CONSIDERATO CHE questa Istituzione Scolastica ha necessità di approvvigionarsi di materiale 

vario di facile consumo (cancelleria e stampati), ad uso ufficio; 

VISTE le linee guida attuative del nuovo CODICE DEGLI APPALTI, relative alle procedure per 
l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 
comunitaria di cui all’art. 36 del D. Lgs. n. 50/2016 (CONTRATTI SOTTO SOGLIA), come 
modificato dal D. Lgs. n. 56/2017; 

 
VISTO l’art. 44 del succitato D.I. n. 129 del 28/08/2018 <<Funzioni e poteri del dirigente 

scolastico nell’attività negoziale>>; 
 
VISTA   la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 34 del 15/12/2022, con la quale è stato approvato 

il P.T.O.F. dell’I.C. STATALE “4 DE LAUZIERES” di PORTICI (NA) per il triennio 

2022/2025; 

RILEVATO CHE il nuovo Regolamento, prendendo in considerazione il peculiare contesto di riferimento 

delle Istituzioni Scolastiche, ha fissato a 10.000,00 euro, anziché a 2.000 euro come 
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precedentemente previsto dal D.I. n. 44/2001, la soglia entro la quale il DIRIGENTE 

SCOLASTICO può operare mediante il ricorso agli affidamenti diretti, in piena 

autonomia, senza necessità di un intervento preventivo del Consiglio di Istituto, nel 

rispetto, ovviamente, delle disposizioni normative vigenti; 

 

CONSIDERATO QUINDI che l’importo della spesa rimane al di sotto di quello di competenza del Consiglio di 

Istituto, previsto dall’Art. 45 c. 2 lett. a) D.I. 28 agosto 2018, n. 129, in quanto inferiore 

a 10.000,00 euro; 

 

VISTO il REGOLAMENTO D’ISTITUTO SULLE ATTIVITA’ NEGOZIALI PER 
L’ACQUISIZIONE DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE, approvato dal CONSIGLIO 
d’ISTITUTO dell’I.C. “4° DE LAUZIERES” di PORTICI (NA), nella seduta del 
27/02/2019, con delibera n. 9; 

 

VISTA la nota prot. n. AOODPPR 0000562 del 28/03/2020 del MINISTERO DELL’ISTRUZIONE – 
DIPARTIMENTO PER LE RISORSE UMANE, FINANZIARIE E STRUMENTALI -, nella quale 
viene ribadito che, per gli affidamenti il cui valore sia inferiore a € 40.000,00 (IVA 
esclusa), le Istituzioni scolastiche potranno procedere agli acquisti tramite affidamento 
diretto, anche senza previa consultazione di due o più operatori economici, ai sensi 
dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016; 

  
VISTO il PROGRAMMA ANNUALE 2023 (PA23) di questa Istituzione Scolastica, approvato dal 

Consiglio d’Istituto nella seduta del 06/02/2023, con delibera n. 40; 

RITENUTA l’acquisizione del servizio in parola coerente con il P.T.O.F. ed il PROGRAMMA ANNUALE 
della SCUOLA; 

VISTA  la Legge n. 190 del 06/11/2012; 

CONSIDERATO CHE trattasi di spesa volta a garantire il normale funzionamento del servizio 
scolastico; 

 
VISTA  la Legge di stabilità 2013, n. 228 del 24/12/2012 in materia di acquisti tramite il 

sistema delle convenzioni CONSIP con obbligo e non più facoltà per le Istituzioni 
Scolastiche di approvvigionarsi di beni e servizi mediante le convenzioni-quadro di cui 
agli articoli 26 della Legge 23/12/1999, n. 488 e successive modificazioni e 58 della 
Legge 23/12/2000 n. 388; 

VISTO  l’art. 45 del succitato D.I. n. 129 del 28/08/2018, che, al comma 9, prevede che 
le Istituzioni Scolastiche rispettino la normativa vigente in materia di acquisti tramite gli 
strumenti messi a disposizione da Consip S.p.A.; 

 
VISTO l’art. 1, comma 583, della L. 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo 

restando quanto previsto dal succitato art. 1, commi 449 e 450, della L. 296/2006, le 
amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni 
ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi attraverso gli accordi quadro stipulati 
da Consip S.p.A. o il Sistema Dinamico di Acquisizione (SDAPA) realizzato e gestito da 
Consip S.p.A.; 

 
CONSIDERATO CHE non sono attive Convenzioni Consip aventi ad oggetto beni comparabili con quelli relativi 

alla presente procedura di approvvigionamento; 
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RILEVATO CHE il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (ME.PA.) consente di effettuare 
ordini da catalogo per acquisti sotto soglia di prodotti e servizi offerti da una pluralità di 
fornitori, scegliendo quelli che meglio rispondono alle proprie esigenze, attraverso le 
modalità di ordine diretto d’acquisto (ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA) o di 
richiesta di offerta (RDO) o trattativa diretta; 

 
CONSIDERATO CHE l’ordinativo di esecuzione immediata (ex ODA) è una modalità di acquisto, prevista dalla 

normativa vigente, che permette di acquistare direttamente sul ME.PA. beni e servizi 
direttamente dal catalogo del fornitore abilitato, compilando e firmando digitalmente 
l’apposito modulo presente sul portale; 

CONSIDERATO CHE l’ORDINATIVO DI ESECUZIONE IMMEDIATA (EX ODA) ha l’efficacia di 
accettazione dell’offerta contenuta nel catalogo del fornitore, per cui il 
contratto di fornitura si intende perfezionato nel momento in cui l’ordine viene 
caricato e registrato nel sistema dall’Amministrazione; 

PRECISATO  altresì che il ricorso al ME.PA., con la suddetta formula dell’ordine diretto, presenta i 
seguenti vantaggi: 

a) Riduzione dei costi del processo di acquisto e dei tempi di contrattazione; 

b) Potenziale espansione della base fornitori, tale da permettere una facile 
individuazione di Ditte sempre più competitive; 

c) Facilità di confronto dei prodotti e trasparenza informativa, grazie all’utilizzo dei 
cataloghi on line; 

d) Possibilità di tracciare gli acquisti e controllare la spesa; 

e) Eliminazione dei supporti cartacei; 

DATO ATTO CHE è stata effettuata una ricerca nel mercato elettronico della P.A. ed è stata individuata la 
CONSIDERATO CHE da una disamina dei prodotti offerti sulla piattaforma 
acquistiinretepa.it, dai vari fornitori abilitati, è emerso che l’operatore 
economico “PARTENUFFICIO S.R.L. di ANTONIO FENIZIA” di NAPOLI (NA), 
CODICE FISCALE E PARTITA I.V.A.: 04770060632, con sede in NAPOLI (NA) – 
VIA PONTE DEI FRANCESI 43 -, presente sul ME.PA., annovera nel proprio 
catalogo elettronico, gli articoli oggetto della presente fornitura, ad un importo 
giudicato congruo, anche in relazione alle offerte proposte da altri operatori 
economici, come si evince dalle risultanze allegate alla presente determina;  

RITENUTO quindi, per quanto sopra detto, di procedere all’emissione dell’ordinativo diretto 
d’acquisto (ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA) in favore dell’operatore economico 
“PARTENUFFICIO S.R.L. di ANTONIO FENIZIA” di NAPOLI (NA), convenzionata al 
mercato elettronico della P.A., per i prodotti di cui alla presente determinazione; 

TENUTO CONTO  che il suddetto operatore non costituisce né l’affidatario uscente, né è stato 
precedentemente invitato (risultando non affidatario) nel precedente affidamento, 
relativo ad analoghe categorie merceologiche; 

CONSTATATO CHE l’operatore economico “PARTENUFFICIO S.R.L. di ANTONIO FENIZIA” di 
NAPOLI (NA) è in possesso dei requisiti tecnico-professionali per lo svolgimento della 
fornitura in discorso ed è attualmente in posizione di regolarità in ordine al D.U.R.C.; 
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PRECISATO CHE i requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016 sono stati già 
verificati da CONSIP S.p.A., all’atto dell’iscrizione dell’Operatore Economico al 
ME.PA.; 

TENUTO CONTO  che il suddetto operatore non costituisce né l’affidatario uscente, né è stato 
precedentemente invitato (risultando non affidatario) nel precedente affidamento, 
relativo ad analoghe categorie merceologiche; 

CONSTATATO CHE l’operatore economico “PARTENUFFICIO S.R.L. di ANTONIO FENIZIA” di NAPOLI 
(NA) è in possesso dei requisiti tecnico-professionali per lo svolgimento della fornitura 
in discorso ed è attualmente in posizione di regolarità in ordine al D.U.R.C.; 

PRECISATO CHE i requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016 sono stati già 
verificati da CONSIP S.p.A., all’atto dell’iscrizione dell’Operatore Economico al 
ME.PA.; 

TENUTO CONTO CHE la Stazione Appaltante, ai sensi di quanto previsto dalle Linee Guida ANAC n. 4 
espleterà, prima della stipula del contratto, le seguenti verifiche, in capo al fornitore, 
volte ad accertare il possesso dei requisiti di moralità: 

a) consultazione del casellario ANAC 

TENUTO CONTO CHE in ogni caso, per i restanti requisiti di moralità, questo Istituto Scolastico procederà alla 
stipula del contratto sulla base di un’apposita autodichiarazione resa dall’operatore 
economico ai sensi e per gli effetti del Decreto del Presidente della Repubblica 28 
dicembre 2000 n. 445, dalla quale risulti il possesso dei requisiti di carattere generale di 
cui all’articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016; 

TENUTO CONTO CHE relativamente alla predetta fornitura, questa Stazione Appaltante richiederà 
all’operatore economico suddetto la sottoscrizione e la presentazione del PATTO DI 
INTEGRITA’ – di cui al PTPCT 2021/2023 nelle Istituzioni Scolastiche della REGIONE 
CAMPANIA, redatto dall’U.S.R. CAMPANIA -, strumento utile per contrastare la 
collusione e la corruzione nei contratti pubblici in cui la parte pubblica si impegna alla 
trasparenza e correttezza per il contrasto alla corruzione e il privato al rispetto di 
obblighi di comportamento lecito ed integro improntato a lealtà correttezza, sia nei 
confronti della parte pubblica che nei confronti degli altri operatori privati coinvolti nella 
selezione; 

DATO ATTO CHE  che il D.U.R.C. verrà comunque richiesto all’atto del pagamento della fattura, 
attraverso la nuova applicazione web “D.U.R.C. ON LINE”, messa a 
disposizione dall’I.N.P.S., in vigore dall’01/07/2015, così come previsto dal 
D.I. del 30/01/2015; 

VISTO il C.I.G. n. ZA13AF4EC4 acquisito da questa Stazione Appaltante, attraverso il sito 
A.N.AC. (ex A.V.C.P.), che identifica la presente fornitura; 

DATO ATTO CHE   non è stato richiesto il C.U.P. in quanto non sussiste un progetto di investimento così 
come inteso dall’art. 11 della Legge n. 3/2003; 

RILEVATO CHE sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da interferenza 
nell’esecuzione della fornitura in argomento e che non sono stati riscontrati i suddetti 
rischi; 

TENUTO CONTO CHE la stazione appaltante rientra nella fattispecie indicata all’art. 26 comma 3 bis del                
D. Lgs. n. 81/2008, in cui si escludono dall’obbligo di redazione del DUVRI le mere 
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forniture di materiali o attrezzature, i lavori o servizi la cui durata non è superiore a 
cinque uomini-giorno; 

RITENUTO CHE in virtù di quanto sopra esposto, non è necessario provvedere alla redazione del 
D.U.V.R.I. e non sussistono, conseguentemente, costi per la sicurezza disciplinati all’art. 
26 del D. LGS. n. 81/08; 

CONSIDERATO CHE gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti a ribasso, 
sono pari a € 0,00 (euro zero/00), trattandosi di mera fornitura di materiali o 
attrezzature; 

CONSIDERATO CHE  viene individuato, ai sensi dell’art. 31 del  D. Lgs. n. 50/2016 e dell’art. 5 della Legge n. 
241 del 07/08/1990, quale Responsabile del procedimento, il DIRIGENTE SCOLASTICO 
pro tempore Teresa ALFIERI, 

D E T E R M I N A 

1. di dichiarare la premessa parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 

2. di procedere all’affidamento diretto della fornitura, appresso indicata, inerente al materiale di facile 
consumo (cancelleria e stampati) ad uso ufficio, all’Azienda “PARTENUFFICIO S.R.L. DI ANTONIO 
FENIZIA” di NAPOLI (NA), CODICE FISCALE E PARTITA I.V.A.: 04770060632, con sede in NAPOLI (NA) 
– VIA PONTE DEI FRANCESI 43- C.A.P.: 80146 -, per un importo complessivo di  € 1.020,00, I.V.A. di  
legge esclusa e spese di trasporto incluse. 
 

DETTAGLIO FORNITURA:  

Cod. art. 
fornitore 

Nome commerciale Q.tà 
Importo 
unitario 

Totale 
(IVA 
escl.) 

Aliquota 
IVA 

0349C 
CARTELLA IN MANILA PESANTE 3 

LEMBI 300 GR 
1.000 0,90 900,00 22,00 

1959C 
REGISTRO DELLE CONVOCAZIONI 

CONTRATTI DI LAVORO 

Pezzo 

4 
30,00 120,00 22,00 

Imponibile: € 1.020,00 +   I.V.A.  22 % € 224,40 = € 1.244,40 
      Totale € 1.244,40 

 

 
LE CARATTERISTICHE DEI PRODOTTI SONO RIPORTATE NELLE RISPETTIVE SCHEDE TECNICHE, PRESENTI 
SUL ME.PA., ALLEGATE ALLA PRESENTE DETERMINA. 
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3. di prendere atto dei dati rilasciati dal fornitore, all’atto dell’iscrizione sul ME.PA, ai fini della 

tracciabilità dei flussi finanziari (LEGGE N. 136/2010), salvo diversa comunicazione che dovrà 

pervenire, automaticamente, entro 4 giorni dalla ricezione dell’ordinativo di fornitura elettronico, 

dall’operatore economico. 

4. di informare il soggetto aggiudicatario che il medesimo è tenuto ad assicurare, tra l’altro, il rispetto 

delle norme sull’imposta di bollo, così come precisato dall’AGENZIA DELLE ENTRATE con RISOLUZIONE 

N. 96/E del 16/12/2013. La disciplina sull’imposta di bollo seguirà quanto previsto dall’ALLEGATO A – TARIFFA 

PARTE PRIMA - del D.P.R. 265 Ottobre 1972, n. 642. 

5. di dare seguito agli adempimenti previsti dalla vigente normativa per la regolare esecuzione del provvedimento. 

6. di dare atto che si procederà al pagamento della fornitura di cui trattasi, previa presentazione di fattura in modalità 

elettronica, così come previsto dal D.M. n. 55 del 03/04/2013, ed emessa regolarmente ai sensi della Legge n. 190 

del 23/12/2014 e del relativo decreto attuativo del 23/01/2015 del M.E.F. (SPLIT PAYMENT – SCISSIONE DEI 

PAGAMENTI -). 

7. di pubblicare copia della presente determinazione all’ALBO INTERNET della scuola, ai sensi della Legge 

n. 69/2009 e dell’art. 29 del D. Lgs. n. 50/2016. 

************************************************************************ 
 
Parere di regolarità tecnica 
 
Per la fornitura di cui trattasi è stato fatto ricorso all’istituto dell’affidamento diretto (ORDINATIVO DI 
ESECUZIONE IMMEDIATA sul ME.PA. - strumento offerto da CONSIP S.p.A. -). 
 
Detta acquisizione trova piena rispondenza nel D.L. n. 76/2020, D.L. n. 77/2021, nell’art. 36, comma 2, lett. 
a) del D. Lgs. n. 50/2016 e nelle norme che regolano l’attività negoziale del DIRIGENTE SCOLASTICO, previste 
dal D.I. n. 129 del 28/08/2018 ed approvate con Delibera del CONSIGLIO D’ISTITUTO n. 9 del 27/02/2019.                            
Il corrispettivo della fornitura, per detta tipologia di beni, pari ad € =1.020,00=, I.V.A. esclusa, corrispondente 
ad  € =1.244,40=, I.V.A. inclusa, rientra, infatti, nel limite di spesa, per gli affidamenti diretti, di cui all’art. 45 
del D.I. n. 129/2018 ed al Regolamento d’Istituto, pari a 10.000,00 euro.  
 

*********************************************************************** 
Parere di regolarità contabile 
 
L’impegno della spesa relativo alla fornitura in discorso trova piena copertura finanziaria, in base alla 

disponibilità certa e presente nel PROGRAMMA ANNUALE 2023 della scuola – IMPUTAZIONE SPESA: SCHEDA 

ATTIVITA’ A02 -. 

 VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE: 
                   IL D.S.G.A.             

                         Marco PALUMBO    
                           IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                         Prof.ssa Teresa ALFIERI 

 
Documento informatico firmato digitalmente, ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005, s.m.i. e norme collegate, il 

quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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